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1 UTILIZACION DEL MANUAL

1.1 Apoyos visuales

@ Nota

@ Sugerencia
Importante
0 Atencion
& Aviso

1.2 Glosario de acrénimos y siglas

SAEL Sistema de Administracion de Examenes en Linea
CUSE Coordinador de Unidad de Servicios Especializados
RFE Registro Federal del Estudiante

Navegador Software que permite al usuario recuperar y visualizar

documentos de hipertexto desde servidores web a
través de Internet.

Alfanumérico Hace referencia al conjunto de caracteres numericos y
alfabéticos de los cuales dispone una computadora.

2 OBJETIVO

Dar a conocer a los usuarios finales las caracteristicas y funcionamiento del Sistema de
Administracion de Exadmenes en Linea, facilitando la tarea del conocimiento, uso y
aprendizaje de las mismas.

S AEL SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD Y EVALUACION
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INGRESO A LA APLICACION

Para ingresar a la aplicacion SAEL, es necesario abrir una ventana del navegador
Microsoft Internet Explorer 6.0 o superior y enseguida teclear la siguiente direccion:
http://sael.inea.gob.mx/

Una vez hecho esto aparecerd la siguiente ventana en el navegador del explorador:

ACCESO AL SISTEMA

Ingrese sus Credenciales:

Nombre de Usuario :

Contrasefia :

N \ veebgat

coupsesyy :

Una vez dentro de esta ventana, el usuario debera teclear el usuario y contrasefia
correspondientes, estos le fueron proporcionados via correo electronico y conciernen al
RFE del usuario “Coordinador de Unidad de Servicios Especializados” que accedera a la
aplicacion.

3.1 Cambiar Contrasefa

La primera vez que un usuario entra en la aplicacion, se le solicitara que proporcione una
nueva contrasefia en la ventana siguiente:

@ﬁ S AE L SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD Y EVALUACION
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CAMBIAR CONTRASENA
S AEL DEL TORAL ALVARADO VERONICA ISABEL
° Contrasea Actual : |
Nueva Contrasena: |
¢ Confirmar Contraseiia : |
| :
—

COUULIEL COUMIREYS ©

Una vez dentro de esta ventana el usuario debera indicar en el primer cuadro de texto su
RFE y en los siguientes campos la nueva contrasefia que contenga un minimo de seis
caracteres alfanuméricos. Con esta accion el usuario contard con una contrasefia
individual y Unica que le permitira acceder a la aplicacion.

Siempre que se crea un usuario o se realiza un reset de la contrasefia,
invariablemente se inicia con su RFE del usuario y se utilizan letras
mayusculas (EJ. USUARIO: DIS0000003 CONTRASENA: TOAV830131SF6)

0 Anote en un lugar seguro la nueva contrasefa, no la transfiera y en caso

de extraviarla solicite su reseteo al “Administrador INEA” o al

“‘Administrador Estatal” para volver a ingresar con el RFE con el que
ingreso en la primera ocasion.

[; Cualquier uso inadecuado con la contrasefia, ser4 Unicamente
.-‘ responsabilidad del propietario.
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3.2 Parametros de acceso

El usuario puede tener diversos roles, por ende, éste debe indicar el tipo de rol con el que
requiere ingresar a la aplicacion. Al finalizar, debera confirmar pulsando el boton
“Aceptar”. En este caso elija el Rol “CUSE”.

. INSTITUTO
NACIONAL PARA
o‘o LA EDUCACION
DE LOS ADULTOS

PARAMETROS DE ACCESO

S EL Seleccione el Rol con el que desea accesar:

Rol(es) de usuario: | --Roles-- ~|

Seleccione el Instituto Estatal al que desea accesar:

Instituto Estatal: | --Instituto Estatal-- -

PANTALLA DE INICIO

Una vez que el usuario Coordinador de Unidad de Servicios Especializados (CUSE)
ingrese a la aplicacion podra visualizar una pantalla con las siguientes opciones:

o0 w >

Iconos de Inicio y Salir
Nombre del Usuario
Menu Funcional
Pantalla de contenido

SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD ¥ EVALUACION
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4* SISTEMA DE ADMINISTRACION DE EXAMENES EN LINEA l Bienvenido: GRICELDA ECHEVERRIA B
@j Administracién 7" Exportacién
£F Exportar Fechalnicial:  14/001/2010 FechaFinal: |14/0c1/2010
211 Importar

Dentro de la pantalla del contenido puede dar clic sobre los titulos de las
columnas y la informacion se acomodara alfabéticamente.

EXPORTAR

En la pantalla de Exportar se pueden visualizar el listado de los examenes ya calificados.
El usuario CUSE debera seleccionar la fecha inicial y final que desea consultar y pulsar
Ver examenes, al seleccionarlo podra verificar los siguientes datos: Instituto Estatal,
Coordinacién, Plaza Comunitaria, Fecha, RFE, Examen, M6dulo, Calificacion y ID.

Fechalniciak  11/oct/2010 FechaFinal:  11/0ct/2010

La aplicacion listara los examenes que haya encontrado de la siguiente forma:

@% SAE L SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD ¥ EVALUACION
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE EXAMENES EN LINEA

Bienvenido: GRICELDA ECHEVERRIA

&7 Exportar Fechalnicial:  11/0ct/2010 FechaFinak  11/0ct/2010

&b Impartar INSTITUTO E. COORDINACION PLAZAC. FECHA RFE EXAMEN MODULO CALIF.  ID
AGUASCALIENTES FINCON DE ROMOS ASIENTOS 11/0ct/2010  LOLISOO101KHO ~ NUESTRO PLANETA, LA TIERRA (INTEGRAL) B3CNP 10 31
AGUASCALIENTES RINCON DE ROMOS ASIENTOS 11/0ct/2010  LOLISOO10LKHO  SUPLANETA BICNP 7 %

Cuando el Coordinador de Unidad de Servicios Especializados dé clic en el boton

“Exportar”, aparecera una ventana para confirmar si desea Abrir o Guardar el archivo ZIP
gue se generara.

MOASAEL T |
»°

SISTENA DE ADMINISTRAGION DE EXAMENES ENLINEA - Bienvenido: GRICELDA ECHEVERRIA
0% de Exp ox de 148.223215.116 =)
S5 | i ‘
@ ‘ : c Descarga de archives [ s ]
77 Exportar Fechalmidak  [11/0ct/2010
. ¢Desea abiir o guardar este archivo? .
&b Importar INSTITUTO E. COORDINA| MEN MODULO CALIF. D
AGUASCALIENTES RINCON D | Nembre: 01041010.zip UESTRO PLAMETA, LA TIERRA (INTEGRAL) B3CNP 10 31
AGUASCALIENTES RINCON DE/| | Tipo: WIRRAR ZIP archive, 488 bytes PLANETA B3CNP 7 32
De: 148.223.215.116
forr | [ Guardar | [ Cancelar
I Aunque los archivos procedsntes de Intemet pueden ser ciies,
U @ algunos archivos pueden llsgar a dafiar el equipo. Sine confia en
el origen. no abra ni guarde este archivo. -Cul es el fesan?
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El archivo ZIP gque se genera esta protegido y encriptado, éste es el archivo que se envia
a SASA y que posteriormente recibe el CUSE respuesta de la informacion enviada.

B 01041009[1] zip - WinRAR (evaluation copy) (=@ == |

File Commands Tools Favorites Options Help

DUABL YW WRD

Add  Extract To View Delete Find Wizard Info

S

VirusScan Comment

m g 01041009(1].zip - ZIP archive, unpacked size 487 bytes

Name = Size Packed Type Modified CRC32
- . Folder

APLIOI04. dat * 103 98 File dat 24/08,/201002:..  D47BICE6
EXAD104.dat * 384 158 File dat 24/09/201002:...  21E2AIFF

Total 487 bytes in 2 files

El Nombre del ZIP, por ejemplo: 01041009.ZIP esta relacionado a lo
siguiente:

01 = Instituto Estatal

04 = Coordinaciéon de Zona
10 = Afo

09 = Mes

Mientras tanto el SASA procesa el archivo, para posteriormente regresarselo al CUSE.

IMPORTAR

En la seccion Importar el usuario CUSE debera dar clic en el botén “Cargar Archivo”, para
cargar el archivo que envia SASA.

Una vez cargado, se visualizaran los examenes que tienen inconsistencias en sus datos,
y se mostraran listados en una pantalla como la siguiente:

5 e
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE EXAMENES EN LINEA Bienvenido: GRICELDA ECHEVERRIA

ﬁgr__ ‘<} Importacién

4% Exportar
Fechalnicial:  01/5cp/2010 Fecha Final: 11/0ct/2010 Archivo de SASA:

“J. Importar
INSTITUTOE. COORDINACION  PLAZAC. FECHA  RFEEDUCANDO EXAMEN ESTATUS MODULO CALF.  ID
AGUASCALIENTES  RINCON DEROMOS  REFUGIO DE AGUA 06/sep/2010  PIPPA0010ISAY  LEER V ESCRIEIR (FINAL) o BIELE PR
ZARCA Encontrado
AGUASCALIENTES ~ RINCON DEROMOs  hEFUGIO DE AGUA 06/5ep/2010  JIGATZONI2EBS  LEER Y ESCRIBIR (FINAL) L% B2ELE s 3
ZARCA Encontrado

0 El usuario podra visualizar la informacion filtrada a través del control de
fechas.

En la columna de RFE Educando, el usuario CUSE podra dar clic en la liga que se
muestra los datos del Educando como se muestra a continuacion.

19 Administracién de Educand

Modificacién de Educando =]}
* Campos obligatorios
Apellido Paterno: PICA * Apellido Materno: PIEDRA *
Primer Nombre: PEDRO * Segundo Nombre:
Fecha de Nacimi [o1/01/1980 | @ * Correo Electrénico: pedro.pica@freezecode.com *
AGU 0000120 RFEE PIPP8001015A9 =
Modelo: ‘—*Sr:lr:ccicnr: una opcidn-- - ‘*

Guardar ] [ Cancelar
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OPERACION

El Coordinador de Unidad de Servicios Especializados podra cambiar su contrasefia en la
opcion que esta dentro del menu “Operacion”.

Al ingresar se mostrara por default su Matricula, deber& ingresar la Contrasefia anterior e
indicar la nueva, anexando una rectificacion de ésta.

@ SAEL
- =

SISTEMA DE ADMINISTRACIGN OE EXAMENES EN LINEA Bienvenido: GRICELDA ECHEVERRIA

@ Administracién | Cambio de Contrasefia

Cambio de Contrasefia Matricula : AGSP000172

Contrasefia Anterior : [

Contrasefia Nueva: [

Confirmacién Contraseiia Nueva :

© ayuda

Toddos o derechos reservados g INEA.

Al Confirmar este cambio de contrasefia y una vez que Coordinador de
Unidad de Servicios Especializados salga de la aplicacion ya deberéa re-
ingresar con esta nueva Contrasefa.

AYUDA

Para consultar el manual de usuario dé clic en la opcion que le corresponde en la seccion
de Ayuda, y se mostrara una pantalla como la siguiente:

5 e
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